                                                                                                     Приложение 1

к приказу №251/1

от 01.09.2015г.

ПОЛОЖЕНИЕ
о Консультационном пункте предоставления методической, психолого-педагогической, диагностической и консультативной помощи родителям (законным представителям) обеспечивающим получение детьми дошкольного образования в форме семейного образования и (или) дети которых не посещают образовательные учреждения, реализующее программу дошкольного образования на территории, закрепленной за МБОУ СОШ №3 МО «Барышский район» Ульяновской области
Общие положения
1.1. Настоящее Положение муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа №3 имени Героя Советского Союза И.В.Седова» муниципального образования «Барышский район» Ульяновской области (далее ОО) разработано в соответствии со следующими нормативными правовыми документами:

- Конвенцией ООН о правах ребенка;

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 24.07. 1998 г. №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»

- Федеральным законом от 24.11.1995 г. №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

- Законом Российской Федерации от 07.02.1992 №2300-1 «О защите прав потребителей»;

- Указом Президента РФ от 1 июня 2012 года № 761 «О Национальной стратегии действий в интересах детей на 2012-2017 годы»;

- постановлением Правительства РФ от 10.07.2013 г. № 582 «Об утверждении Правил размещения на официальном сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и обновления информации об образовательной организации»;

- приказом Минобрнауки России от 30.08.2013 г. №1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным образовательным программам - образовательным программам дошкольного образования»;
- приказом Министерства образования и науки РФ от 17 октября 2013 г. №1155 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта дошкольного образования»;

- приказом Министерства образования и науки РФ от 20 сентября 2013 г. №1082 «Об утверждении положения о психолого-медико-педагогической комиссии».

1.2. Консультационный пункт организован в целях оказания методической, психолого-педагогической, диагностической и консультативной помощи (далее - Помощи) родителям (законным представителям) детей дошкольного возраста (в возрасте от 2 месяцев до 7 лет включительно) которые не посещают ОО и (или) получают дошкольное образование в форме семейного образования.
1.3. Основными задачами Консультационного пункта являются:
- оказание помощи родителям (законным представителям) по различным вопросам воспитания, обучения и развития детей младенческого, раннего и дошкольного возраста;
- оказание содействия родителям (законным представителям) в социализации детей дошкольного возраста, получающих дошкольное образование в форме семейного образования и (или) не посещающих ОУ;

- проведение (с согласия родителей (законных представителей) психолого-педагогической диагностики развития детей младенческого, раннего и дошкольного возраста и на ее основе коррекции и комплексной профилактики различных отклонений в физическом, психическом и социальном развитии детей младенческого, раннего и дошкольного возраста;

- проведение (с согласия родителей (законных представителей) психолого-педагогической диагностики детей старшего дошкольного возраста по определению их готовности к обучению в школе и консультирования родителей с целью обеспечения равных стартовых возможностей детей при поступлении в школу.
1.4. Настоящим Положением устанавливается порядок организации и функционирования Консультационного пункта для предоставления помощи родителям (законным представителям) детей дошкольного возраста (в возрасте от двух месяцев до семи лет включительно), которые не посещают ОО и (или) получают дошкольное образование в форме семейного образования.
2. Порядок организации и функционирования Консультационного пункта
2.1. На основании учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, директор школы издает приказ об организации Консультационного пункта для родителей (законных представителей) обеспечивающих получение детьми дошкольного образования в форме семейного образования и (или) детей дошкольного возраста, не посещающих ОО, назначает руководителя консультационного пункта.
2.2.Руководитель Консультационного пункта:

-ведет Журнал предварительной записи в консультативный пункт для оказания методической, психолого-педагогической, диагностической и консультативной помощи родителям (законным представителям), детей не посещающих ДОУ и (или) обеспечивающим получение детьми дошкольного образования в форме семейного воспитания (приложение №1);

-ведет Журнал регистрации оказания методической, психолого-педагогической, диагностической и консультативной помощи родителям (законным представителям), детей не посещающих ДОУ и (или) обеспечивающим получение детьми дошкольного образования в форме семейного воспитания (приложение №2);

- распределяет запросы в соответствии с содержанием для подготовки консультаций специалистами и определяет сроки их исполнения;

- определяет формы работы по предоставлению помощи;

- привлекает в случае необходимости специалистов из других Организаций и координирует их деятельность;

- анализирует результативность деятельности Консультационного пункта в целом и отдельных специалистов.

2.3.Информация о наличии Консультационных пунктов, режиме их работы, сведения о руководителях размещается на официальном сайте ОО.
3. Порядок организации оказания Помощи родителям (законным представителям) в Консультационном пункте
3.1. Оказание Помощи в Консультационном пункте осуществляется на бесплатной основе.

3.2. Помощь в Консультационном пункте оказывается родителям (законным представителям) по следующим направлениям:

-методическое;

- диагностическое;

-консультативное;

- психолого-педагогическое.

3.2.1. Услуги предоставляемые консультативным пунктом:

-просвещение родителей (законных представителей) – информирование родителей, направленное на предотвращение возникающих семейных проблем и формирование педагогической культуры родителей с целью объединения требований к ребенку в воспитании со стороны всех членов семьи, формирование положительных взаимоотношений в семье;

-диагностика развития ребенка - психолого-педагогическое изучение ребенка, определение индивидуальных особенностей и склонностей личности, ее потенциальных возможностей, 
-консультирование (психологическое, социальное, педагогическое) – информирование родителей о физиологических и психологических особенностях развития ребенка, основных направлениях воспитательных воздействий, преодолении кризисных ситуаций.
3.3.Функции деятельности консультативного пункта:

- информационная (сбор информации о детях дошкольного возраста, не посещающих детский сад), информирование о деятельности консультационного пункта органов управления образования, обмен информацией со специалистами другого КП, доведение до сведения родителей информации о консультационном пункте).
-диагностическая (проведение мероприятий по диагностике развития ребёнка, определение перспективных путей развития, диагностика семейных взаимоотношений, выявление скрытых проблем в семье и определение путей и решения.
-консультативная (проведение консультаций с родителями по обозначенным проблемам, консультирование родителей по вопросам воспитания и обучения детей дошкольного возраста, обучение родителей методам дошкольного воспитания, проведение индивидуальных и групповых занятий с родителями и детьми).

-координационно-организационная (организация работы по оказанию помощи родителям ребёнка, координация действий педагогов КП).

3.4.Порядок организации оказания Помощи включает в себя следующие процедуры:

-занесение запросов в различной форме (через официальный сайт, по телефону, лично в устной или письменной форме) в Журнал предварительной записи Консультационного пункте с отметкой руководителя Консультативного пункте об ответственных за исполнение запросов и сроках их исполнения;

- непосредственное осуществление консультирования в различных формах, определенных руководителем Консультационного пункте или родителями (законными представителями) в запросе;

-внесение записи в Журнал регистрации по итогам оказания методической, психолого-педагогической, диагностической и консультативной помощи.

3.5. Основанием для оказания Помощи является запрос, зарегистрированный в Журнале предварительной записи Консультационного пункта, в обязательном порядке содержащий следующую информацию:

- Ф.И.О. родителя (законного представителя);

- домашний адрес, e-mail или номер телефона для обратной связи в зависимости от выбранной формы консультирования;

- Фамилию, имя ребенка, возраст;

- суть вопроса (описание проблемы).

Не подлежат рассмотрению:

- запросы, в содержании которых используются нецензурные или оскорбительные выражения или угрозы в адрес специалистов Консультационного пункта;

- запросы, не содержащие адреса обратной связи (домашний адрес, e-mail или номер телефона в зависимости от выбранной формы консультирования).

3.6. Организация Помощи строится на основе интеграции деятельности специалистов: педагога-психолога, учителя-логопеда и других специалистов, с учетом конкретных запросов семьи и индивидуальных особенностей и образовательных потребностей ребенка.

Консультирование родителей (законных представителей) может проводиться одним или несколькими специалистами одновременно.

3.6.1.Количество специалистов, привлеченных к работе Консультационного пункта, определяется кадровым составом ОО.
3.6.2. К оказанию Помощи могут привлекаться специалисты территориальной психолого-медико-педагогической комиссии, других образовательных организаций на основе договора (соглашения) о сотрудничестве.

3.7. Помощь организуется в помещениях ОО.
3.8. Работа с родителями (законными представителями) в Консультационном пункте проводится в различных формах:

- информирование об услугах;

- диагностика;
- индивидуальные и групповые (очные) консультации;

- дистанционное консультирование;

- совместные с родителями тренинги, дискуссии и практикумы;

- диагностические занятия с ребёнком в присутствии родителей;

- совместные занятия с родителями и с детьми;

- совместные семейные досуги;

- использование ключевых ситуаций по созданию условий для игровой деятельности и воспитанию детей в семье.

Для посещения родителем (законным представителем) вместе с ребенком консультаций необходимо предоставление медицинской справки об эпидокружении.
3.9. В случае, если родитель (законный представитель) не имеет возможности посетить Консультативный пункт, ему может оказываться Помощь в дистанционной форме - в письменном виде по указанному почтовому адресу, через электронную почту заявителя.

4. Права и обязанности руководителя консультативного пункта.
Имеет право:
4.1. Совместно с руководителем ОО формировать состав специалистов для организации деятельности пункта.

4.2. Выступать с информацией о работе пункта перед родительской общественностью, педагогическим коллективом, населением.

Руководитель пункта обязан:
4.3. Осуществлять контроль за деятельностью членов пункта, при необходимости корректировать их действия.

4.4. Руководитель пункта организует работу с семьями, воспитывающими детей, не посещающими дошкольное образовательное учреждение, родителями детей – инвалидов, детей с ограниченными возможностями здоровья.

5. Права и обязанности членов консультативного пункта.
Имеют право:
5.1. Обобщать практический опыт своей деятельности в консультативном пункте.

5.2. Вносить предложения по улучшению деятельности консультативного пункта.

5.3. Выступать с информацией перед родителями, педагогами, населением.

Члены консультативного пункта обязаны:
5.4. Выполнять обязанности, возложенные на них руководителем ОУ и руководителем консультативного пункта.

5.5.Оказывать квалификационную, педагогическую, психологическую помощь и поддержку родителям, при необходимости другим членам семей воспитанников, педагогам ОУ.

5.6. По запросу руководителя ОУ, руководителя пункта давать необходимую, объективную информацию по запрашиваемому вопросу.                                                                               
  Приложение №1 

Журнал предварительной записи в консультативный пункт для оказания методической, психолого-педагогической, диагностической и консультативной помощи родителям (законным представителям), детей непосещающих ДОУ и(или) обеспечивающим получение детьми дошкольного образования в форме семейного воспитания

	№ п/п
	Дата

обращения
	Форма

обращения
	ФИО, адрес, телефон, e-mail (при наличии)родителя (законного представителя)
	ФИ

ребёнка
	Дата рождения ребёнка
	Повод обращения, проблема
	Дата и время получения ответа на запрос
	ФИО лица, принявшего заявку

	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                      Приложение №2 

Журнал регистрации оказания методической, психолого-педагогической, диагностической и консультативной помощи родителям (законным представителям), детей непосещающих ДОУ и(или) обеспечивающим получение детьми дошкольного образования в форме семейного воспитания

	№ п/п
	Дата и время проведения мероприятия по обращению
	ФИО, адрес, телефон, e-mail (при наличии)родителя (законного представителя)
	ФИ

ребёнка
	Дата рождения ребёнка
	Вид, форма работы
	ФИО работника, оказавшего услугу
	Подпись родителя (законного представителя)

	
	
	
	
	
	
	
	


